Tjédnstespecifikation
Uppdragstagare / Byran

Up

Bilaga tifl avtal nr:
pdragsgivare / Kund

Denna bilagas nr:

Namn/firma

Namn/fimna

Tjanstespecifikationen ar en bilaga till uppdragsavtalet. | de
vilket dtagande redovisningsbyran respektive kunden gor.

nna specificeras vilka tjdnster som ingar i tjansten samt
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BOKFORING - REDOVISNING B|K|F Rapporter F
Verifikationshehandling 31 | Verifikationslista -
Féra kassajournal — avldsa kassaregister | [J|[J| ~ || 32 | Huvudbok -
Sortera verifikat | datumordning 11 - || 33 | Kundreskontra -
Leverera till byran inom éverensk. tid O[] - || 34 | Leverantérsreskontra -
Kontera verifikationerna enligt spec. J/d| - || 35 | Balans- och resultatrapport -
Registrera verifikationer i dator 1| - | |36 | Grafisk rapport med jamférelsetal -

I 0( -~ |{37 | Budgetiamfsrelse -
L[] - || 38 | Kassafisdesanalys -
Beréknat antal verifikat per &r 39 | Avdelnings-fresultatenhetsredovisning -
Kontrollarbete 40 | Projekt-/objekisredovisning --
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g 9 | Efterkontroll av rdkenskapsmateriaf 18] -- 141 | Statistikrapport till SCGB Ojaj -
10 | Avstamning av likvida konton 1| — || 42 | Kvartalsrapport till EUfintrastat (f -
11 | Avstamning av kundfakturor (reskontra) 1137 - |43 Ol -
12 | Avstamning av leverantSrsfakturor (reskontra) 10yl - 144 ) -
13 | Avstdmning av skatter och arb.avgifter Ol - Skatter
14 | Avstdmning av skattekonto CHl - || 45 | Mervardesskatt L1t -
15 | Avstimning av 6vriga balanskonfon 1 -~ || 46 | Personalens kaliskatt Qg -
16 3101 - || 47 | Arbetsgivaravgifter Ooigl -
17 17| - || 48 | Kantrall av betalad preliminar skatt C(ag -
18 [ Ovr. avstamningar, bilaga CI1 1 - || 49 | Beriikning av F-skatt 01l -
Fakturaservice 50 | Berskning av latent skatteskuld a1t -
19 | Kundfakturering gl -1ls Oy -
20 | Kundreskentra a1gq - Periodiseringar
21 | Antal fakturor per ar 52 | Av kostnaderfintikier, bilaga Ol -
22 | Betalningsbevakning/paminnelse Olgl -1 53 1y -
S 2 OO0 - |4 ooy -
24 | Leveranttrsfakturor regisireras av Oigdf - |[ss ol -
25 | LeverantSrsbetalning efter attest Ol - Ovrigt _
26 )04 --|]se {0y -
27 o0l - is7 OOy -
- 28 mIEIFE O] -
29 Ol - || s9 Ojcj -
30 0] - [[eo O -

Férklaring till koder i avtalet

Kod for frekvens (F): Kod fér ansvarsférdelning:
A | Dagligen 1 | Varje manad B | Byran har ansvaret.
B | Varje vecka 3 | Varje kvartal K | Kunden har ansvaret
C |Var1i4:edag 6 | Halvarsvis
D | Enligt specifikation 12 | Adigen
Ort Datum Sign. Uppdragstagare / Byra Sign. Uppdragsgivare / Kund
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